
 

 

 
Das Landeskuratorium der Erzeugerringe für tierische Veredelung in Bayern e.V. (LKV) sucht für 
seine Zentrale in München zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d)  
in Vollzeit (40,10 Std./Wo.)  
 
Ihre Aufgaben: 

 
- Personalsachbearbeitung für einen festgelegten Mitarbeiterkreis  
- Erstellung der mtl. Entgeltabrechnung sowie Mitarbeit beim Jahresabschluss 
- Neuanlage und Pflege von Stamm-/Abrechnungsdaten im Gehaltsprogramm  
- Bearbeitung von Lebensarbeitszeitkontofällen 
- Bearbeitung von Fällen zur betrieblichen Altersvorsorge (BAV und ZVK) 
- Bearbeitung von diversen Statistiken und Auswertungen  
- Korrespondenz mit Mitarbeitern, SV-Trägern, Finanzämtern und weiteren Behörden  
- Erstellung und Hochladen von Stellenanzeigen  
- Unterstützung beim Bewerbermanagement  
- Unterstützung bei der Bearbeitung des Zeiterfassungssystems  

Ihr Profil: 

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung und einige Jahre Berufserfahrung 
- Erfahrung in der Personalsachbearbeitung und der Entgeltabrechnung  

- Gute MS-Office-Kenntnisse  

- Erfahrung mit einer gängigen Gehaltsabrechnungssoftware (idealerweise SP_Lohn) 

- Erfahrung mit betrieblicher Altersvorsorge (idealerweise ZVK der BVK) 
- Sehr gute Deutschkenntnisse 

- Selbständige, sorgfältige, zuverlässige und gut strukturierte Arbeitsweise 

- Freundliches Auftreten, Spaß an der Arbeit, Teamfähigkeit und Flexibilität 

Wir bieten: 

- Intensive Einarbeitung in eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit 
- Modernes, innovatives Arbeitsumfeld in verkehrsgünstiger Lage  

(S-Bahnhof Laim und Autobahnanschluss 5 Min. entfernt) 
- Vergütung in Anlehnung an den TV-L (Tarifverbund der Länder) 
- Arbeitgeberfinanzierte zusätzliche Altersvorsorge bei der Zusatzversorgung der 

Bayerischen Gemeinden (ZVK) 
- Fahrtkostenerstattung für das günstigste öffentliche Verkehrsmittel (Whg. – Arbeit) 
- Flexible Arbeitszeitregelung, 30 Tage Jahresurlaub und weitere soziale Angebote 
- Möglichkeit zur Weiterbildung 

Die Stelle ist zunächst auf 2 Jahre befristet, es besteht die Option auf eine Festanstellung.  

Vorabinformationen erhalten Sie von Frau Michaela Beyer unter 089 / 544348-62. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an  
bewerbung@lkv.bayern.de oder an: 
 
LKV Bayern e.V.  
Personalabteilung  
Landsberger Straße 282 
80687 München 

mailto:bewerbung@lkv.bayern.de

